MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICQ

RESOLUGAO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO
N.© 08/2025

DATA: 2025-09-15

ASS: ORCAMENTO PRIVATIVO 2025 — Encerramento do ano e elaboracgdo da

Conta do Instituto Hidrografico de 2025.

REF: a) Instrugao n.? 1/2019 - 2.2 Secgdo Tribunal de Contas, de 6 de margo;

b) Instrugdo n.® 3/2023 — 2.2 Seccdo Tribunal de Contas, de 07 de dezembro;
¢) Decreto-Lei n.© 13-A/2025, de 10 de margo.

I. ENQUADRAMENTO

1.

O integral cumprimento dos prazos legais para o encerramento do ano econdmico e
subsequente prestagdo de contas requerem a definicdo, ao nivel interno, de datas
limite para diversos procedimentos administrativos e langcamentos contabilisticos
inerentes.

I1. ANALISE DA SITUACAO

2,

Os requisitos para o cumprimento das formalidades legais de execugao da despesa
publica e encerramento e prestacdo de contas anuais estdo condicionados pelo
calendario determinado pelo Ministério das Finangas / Diregdo-Geral do Orcamento.

O atual modelo de prestacdo de contas, envolve a elaboracdo de diversa
documentagao, de acordo com o estipulado nas instrugdes referidas em a) e b), tendo
como prazo limite a data de 31 de margo de 2026.

Assim, é fundamental acautelar um calendario que sustente a conclusio dos
processos de despesa articulada com a preparagao tempestiva do encerramento
contabilistico do ano e arranque do proximo exercicio econémico.

III. RESOLUGAO

Do que antecede, resolve o Conselho Administrativo:

a) Aprovar o calendario do encerramento dos processos administrativos e dos
registos contabilisticos do ano econdmico de 2025, anexo a presente resolugao
(Anexo A);

b) Aprovar o calendario de abertura do ano econdmico de 2026, anexo a presente
resolucao (Anexo B);

¢) Aprovar o calendario de elaboracdo da Conta do IH referente ao ano de 2025,
anexo a presente resolugdo (Anexo C);
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ANEXOS:

o

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
MARINHA

INSTITUTQ HIDROGRAFICO

d) Delegar nas Divisdes da Dire¢do Financeira a execugao das medidas necessérias
a minimizagdo do valor dos adiantamentos relativos a deslocacdes de pessoal,
otimizando a execugdo or¢amental e assegurando o normal cumprimento da
missao.

A aceitacdo de necessidades inopinadas que surjam posteriormente as datas

indicadas no calendario aprovado, quando devidamente justificadas, terd de ser

objeto de despacho do Diretor Financeiro,

O PRESIDENTE

Nl

Joao Paulo Ramalho Marreiros
CALM

O VOGAL

(Diretor Financeiro)

L

Paulo Marfins Gongalves
CFR AN

O SECRETARIO

3

Mario José de Oliveira Nunes Barra
CFR STL

A. Calendario de encerramento do ano de 2025;
B. Calendario de abertura do ano de 2026;
C. Calendario de elaboragéo da Conta do Instituto Hidrografico de 2025.
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MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICO

ANEXO A
Calendario de encerramento do ano de 2025

: ~ Entidade 4
Data Limite Designacao Responsavel Observagoes
07NOV25 Emissdo de PA no mercado internacicnal DIR e DIV Rececio na DAP
07NOV25 Emisséo de PA para recompletamento de stocks DIR e DIV Rececdo na DAP
11NOV25 Emissdo de PA no mercado nacional DIR e DIV Recegdo na DAP
= Andlise dos processos abertos até 30SET e
Encerramento de Processos - redugéo de
21NOV25 cabimentos & compromissos DAP ¢ DFC encerrgmento daqueles que se encontrarem
concluidos
05DEZ25 Apuramento e pagamento do IVA de OUT DFC
Entrega de MEMO do Pessoal e atualizagédo de = o
05DEZ25 registos no sistema SAGe para efeitos DRH gg;’i?\lme Resolugao CA n.* 03/2025, de
processamento de vencimentos de DEZ
Imputagbes manuais {recursos humanos, recursos Imputagoes relativas ao periodo de JAN a
Lielp T materiais e outros} a obras 0L NOV25
09DEZ25 S:st:gga de boletins itinerario relativos a ajudas de DIV Recegdo na DFC - Secco de Vencimentos
09DEZ25 Emissao de avisos de faturacio DIV
Data limite para entrega na DFC dos documentos
Llpi=e2ss de despesa relativos ao PIDDAC .
12DEZ25 Aviamento de vales a palol DAP
15DEZ25 Elaboragdo STF PIDDAC DFC
Data limite para entrega na DFC dos documentos
15DEZ25 de despesa relativos aos processos do orcamento DAP
privativo
Entrega da relacdo de despesas de fundo de
15DEZ25 maneio e liquidagic de adiantamentos junto da o
tesouraria
19DEZ25 Contagem fisica das exisiéncias em paiol DPS e DCR Paiol 31 e 33.
Redugio dos compromissos e dos cabimentos por
23DEZ25 processar DAP e DFC
Data limite para emiss3c de meios de pagamento
Z3DEZ25 | or conta do OE2025 A0
Validagdo da Execugdo Orgamental e Apuramento
30DEZ25 de Saldos da Geréncia L
05JAN26 Apuramento do IVA de NOV DFC
Imputagbes manuais (recursos humanos, recursos - . .
06JAN26 materials e outros) a obras DIv Imputagbes relativas ao periodo de DEZ25
09JAN2B Pagamento do IVA de NOV DFC
13JANZE Regulanzagoes patrimoniais ggg‘ I)D|;SP1 Acréscimos e diferimentos, Inventarios,
9 Goes p Dé:R ' subvengao ao investimento
16JAN26 Execugdo das depreciagbes contabilisticas relativas DFC, DAP e
ao quarto trimestre de 2025 GCG
21JAN26 Envio Declaragdes Anuais de Rendimentos para DEC
colaboradores
22JAN26 Regularizagtes contabilisticas DFC Imparidades, regularizagdes classes 6 e 7
06FEV26 Apuramento do IVA de DEZ DFC
0BFEV26 Apuramento a taxa pro-rata definitiva de 2025 DFC
06FEV26 Apuramento das regularizagoes diferencas pro-rata DFC
Submissdo dectaracdo no portal da AT e
06FEV26 pagamento IVA de DEZ25 (com as regularizagies DFC
do pro-rata)
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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICO

ANEXO B

Calendario de abertura do ano de 2026

Data | - - Entidade £
Limite Designacdo Responsavel Observagoes
02JAN26 | Abertura do ano de 2026 GCG
Aprovacgao das dotagdes a atribuir = =
09JAN26 as EF))IRIDR/ ¢ DF Aprovagao da resolugdo pelo CA
Elaboragdo da estrutura de Centros .
13JAN26 de Custo Funcional (CCF) DIRe DIV | GCG valida a estrutura proposta
16JAN26 Carregamento do OE 2026 em DFC
SAGe
16JAN26 .Transu;,ao para 2026 das faturas de DFC e GCG
clientes por receber
. So serdo processadas as PA
16JAN26 Abertu[a LIk E DIR e DIV | normais apds a elaboragao de
elaboragéo de PA ;
todas as PA anuais
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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICO

ANEXO C

Calendario de elaboracdo da Conta do Instituto Hidrografico — 2025

(tendo em conta a Instrugdo n.® 1/2019 - 2.2 Secgdo, do Tribunal de Contas, de 6MAR e a Instrucdo n.© 3/2023 -2.2
Secgdo, do Tribunal de Contas, de 07DEZ)

D Desighagao Referéncia Lagal i asdogt | i idals Observagoes
Limite 9nag 9 Responsével| Destinatéria 50
Certiddes ou exyatos dos saldos bancirios
05JAN26 | reportados ao fim do exercicio e dos juros obtidos no | hst 012019 TC- A4 DFRC TeC
eXBrcici
=, . hst 0372019 TC -
05JAN26 | Reconciliagdes bancarias Moded 11 DFC T
) - i hst 0522019 TC-
05)4N26 | Sintese das Reconciliagoes bancarias Vodeb 121 OFG TdaC
Atualizagio infomagio SIGO Compromissos Alos Lein? 882012 de 27 de
06JANZ6 Futurs (SCEF) P DFCe DAP DGO Portal SGO DGO (SCEP)
Artigo 15° daLein® -
164426 | Publicagdo SOL DGO Declaragdes Atgo 15 LCPA | 82012 de 24 de DFC e DAP DO [rom SO 0G0 e cruigaio o orela
feverero
Arlgo 5° daLein®
21JAN26 | Comunicagdo 3 IGF das Subvengdes Publicas §472013,de 27 de DFC IGF Requer divuigacae no porlal da entdade
3gosie
. . NCP 26 - Anexo o .
J1IANIS ;r:::;:dr::uas e Subsidios - Concedidos e Demorsragaes OFC Tdc :::Ise_ ::J::l::s eST;aln:f;rzéncas das undades de modo
Orgareniais - 61862 i
NCP 26 - Anexo
21JAN26 | Operagbes de lesouraria Demonstragbes DFC TdC
Orgamentats - Mapa 4
NCP 26 - Anexo
21JAN26 | Ateraghes orgamentais - Despesa e Receila Cenunsi Orgamentas - DFC TdC
Mopa e
21J8N26 | Demonstragdo de execudo orgamental - Despesa NCPZ6 OFC TdC
21JAN26 | Demonstragio de execugdo argamental - Receita NCP26 DRC TdC
211AN26 | Demonstragac dos Fluxs de Caina NCP1 DFC TdC
21)AN26 | Demonsbragao de desempenha argamental NCP26 bRC TdC
21JAN26 | Desagregagdo de caixa e depésiios DFC TdC
20JAN26 | Mapa de abates e DAP TdC
exphcatvas s
29JAN26 | Mapa Bens Incorporados Demoretragdes DAP TdC
! . Fnanceras
B oAP TdC Comempla 03 Sequintes mepas varagdes dscrmnatas,
i . variaghes adgdes, dmawgdes e acumuladas
29JANZ26 | Adivos Intangiveis DAP TdC
0JANZG | Contratagio adminisirativa - siuagao dos condratos NCP 26 - Anexo DAP TdC
Derenst Orgamentais -
30J8N26 { Contralagio adminisbativa - vmas de adjudicagio | MasaSle52 Dap TdC
J0JANZG | Encargos contratuais hat 0120197C- A DAP TdC
Previsdes. passivos caniingentes e ativs NCP 1 - Notas
e contingentes expicalivas 3s — L
» \ . Demonsiragies
30JANZS | Dividas aterceiros por anltiguidade de saldos Franceras DFC TdC
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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICO

ANEXO C

Calendario de elaboracao da Conta do Instituto Hidrografico — 2025

{tendo em conta a Instrucde n.© 1/2019 - 2.2 Secgdo, do Tribuna! de Contas, de 6MAR e a Instrugdo n.° 3/2023 -2.2
Seccdo, do Tribunal de Contas, de 07DEZ)

Data Enticade Entidade
Designagdo Referéncia Legal Cbsarvagde
Limite el 8 Responsivel] Destinataria el
1 Regurm o
DFc TdC - o el
DRH TdC Recursos Hursnos
LR T - Nosmm dt Cantraio inlerna 38 43 pecial Ieuve em o léna d8
0BFEV26 | Caracterizagéo do entidads bt a2 — gvtio » tnances
AcSes mIpatnad ou de duddond. lvadiss 4 eiwia por
[4eghos dn Controks miernd & #xlarma,
DFC TaC [AcOus de audiord exieroa dedenvelvdas por mcialva
403 Gtgdoy da enlxtade,
Outias d¢des de duddoru ndo sipecdcadas
08FEVZE | Relegho de scumulagio de fungbes :‘" il DRH TdC Dwclaragaes antcades externas
13FEVZE Damonstragéo da resultados por naturezn NCA1 DFC TdC
13FEVZE D cho das g no p Snig liguide NCP1 oFc TdG
13FEVES Corraspondéncia sntre o ptano de contas local 8 st 2018 TC- A 1 bR Tde
plano ds contas central
13FEVZE :':;:’:::: analiicos anias & apds apuramenis st G172099 TC - A 1 [ Tde Balncales snalteos (mis 13 @ 14)
1IFEV26 Raspons dveis pelas demonstragion orgamantais a 3t 0172019 TC - oFC TdC Relagdo nomnal de reaponsdvens pels execusio
financairas todeloZ I1e 4 fnancera s/ou orcamental no periodo de relato
13FEV26 | Balango e D. ¢éo de Resultad N3t 012019 TC- A+ DFC TG
13FEV2E Reexpress o Retros pativa ::::l;lﬂﬁlm‘lv“ " DFC TdC
In3t 0172019 TC-A 4 DFC TdC Corpo
nsl 0172018 TC- A 4 DADIR TdC Are:o - Pano de Atvvdades 2025
Ralawng anual 4o Grgdo da gestan tu de
20FEV24 administracdo / Relawirio de atividadas & tontas, Inal 0172019 TC- A 4 ORDIR TdC Ansxo - Relatdrio de Atvdades de 2025
confgrme NCP 27 TR s
9094 a
P DRH Tac Ansxa - Balango Socal 2025
oFC TaC Arnsxo - Ralalsrio scompanhaments Fano Corrupgio
NCF 1 - dotas
27FEVZ28 Anexo 43 Demonstragdas Financeiras expicstvas ds Demondl DFC Tde
Frnancavas
. NCP 28 + Contapldade &
27FEV28 Anewny &3 Dsmonstragdes Crgamentais Relato Ogamuntal OFC TdC
27FEV2E Envio Canta para paraced do 9igdo de hiacalizagio DFe FAscal Unico
st 012019 TE Angaar L da gda do orgho
TBD Ralatdrio @ Paracer do argéo de Fiscalizagso Wodela 8 - Riscal Unico TdC ARYAR 80 JOCUMBNO & At @ parecdr do orgio de
Iscalzagdo
80 Ala da taunifo de aprovacdo das conlas pele CA CAMH TdC
3IMAR28 Submissdo da Documentagdo da Conta do IH no oRC TdC, DGO, MDN, [Cuts irme nos terros da Resolugio n® 2023 Trbonal
porial do TdC. envig para a tulela @ DGO, INE de Contas. de 07 de dezambra
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